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INTRODUCCION

Este manual pretende ser una guia para el uso del Software de Cotizacion
Express. En su contenido podremos observar los aspectos mas esenciales para

poder utilizar de una manera muy facil.

Software Cotizacién Express. Es una aplicacion WEB que permite ingresar datos
de servicios de cotizaciones que se les generan a los clientes. Ademas de ofrecer
el control de Cotizaciones también registra Reportes, Clientes, Ordenes de

Compra, Productos y Proveedores. También ofrece impresion de reportes Pdf,

busquedas filtradas tanto para las cotizaciones como para las Ordenes de

Compra.

Es importante seguir cada uno de los pasos indicados de este manual para llevar

un buen y 6ptimo funcionamiento de la App web.
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ll.  INGRESO AL MODULO.

Requisitos.

Para usar COTIZACION EXPRESS es necesario tener:

Conexion a INTERNET.

Un navegador ya sea Internet Explorer, Chrome o Mozilla Firefox. Con
respecto a las versiones de los navegadores es necesario contar con la

version mas actualizada de los navegadores

Para ingresar a COTIZACION EXPRESS sigamos los siguientes pasos:

Abrimos el navegador de internet disponible. Esta vez utilizaremos Google
Chrome. Colocara el puntero del ratdbn (mouse) sobre el icono Google Chrome y
presionara dos veces seguidas el botdn izquierdo del raton. O simplemente

presionar la tecla un Enter sobre el navegador.

CPUID CPU-Z = Google Chrome

)

DBEDesignerFork HeldiSQL Mi

Figura 1 Ejecucion del navegador.
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Una vez que se encuentre en el navegador accedemos a la siguiente URL:

https://app.cotizacion-express.com/?p=login

ttps://app.cotizacion-express.com, 7 p=login

Figura 2 Direccion https://app.cotizacion-express.com/?p=login

Después de escribir la direccion tecleamos “Enter” para que se re-direccione a la

pagina de acceso al sistema.

COTIZACION EXPRESS

Iniciar Sesion

correo@dominio.com

Escribe tu contrasefia

£ Olvidaste tu contrasefia?

Sesion cerrada, vuelve pronto

Figura 3 Accesos al sistema.
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Estando en la pagina de Login teclee su correo y contrasefia que utilizo al

registrase.

Una vez iniciado sesion en el sistema se mostrara la pantalla principal, donde se

vera un resumen de todos los moédulos y las gréaficas de cotizaciones realizadas

por mes, lo primero sera agregar Clientes y Proveedores para empezar a cotizar.

@ Dashboard

CLIENTES
3

COTIZACIONES
3

PRODUCTOS
10129

PROVEEDORES
1

&

Ultimas Cotizaciones

uctos/Servicios

pedores Cliente Descripcion Fecha

877 Alpura Cotizacion de prueba 2022-07-04

ade

876  Cotizacion Expres INTEGRACION DE 4 CAMARAS DE SEGURIDAD 2022-07-04

r Sesion 872  Alpura Control de Acceso 2022-07-04

E ORDENES DE COMPRA REPORTES
4 1

% Cotizaciones de Clientes por mes

% Cotizaciones de Clientes, Julio 2022
@«

@

@

Cotizaciones por mes

Figura 4 Pantalla principal.
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[ll.  NUEVO CLIENTE

Ingresamos al modulo de cliente, posteriormente damos click en el boton nuevo
cliente. Hacemos el mismo procedimiento para el modulo de proveedores y
productos.

Mostrar w registros

Al dar click se desplegara una venta emergente con un formulario de registro de
nuevo cliente, rellenamos los campos y damos click en guardar. Hacemos el
mismo procedimiento para el modulo de proveedores y productos.

Nuevo Cliente

Nombre o razén social

MNombre o razén social
Direccién

Direccién
Contacto

Contacto directo

Correo

Correo

Telefono

Telefono
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V. MODFICAR CLIENTE

Para modificar un cliente nos ubicamos en dicho modulo y en la tabla buscamos al
cliente para modificarlo. Hacemos el mismo procedimiento para el modulo de
proveedores y productos.

% Clientes

Mostrar| 10 registros

Lo e Lo Lo L]

EduardoSAdeCV eduardo@eduardo.com
Nombre cliente

cliente@gmail.com

1394 Alpura alpura@alpura.com

Mostrando registros del 1al 3 de untotal de 3 registros

Se nos abrira el formulario para editar el cliente, una vez editados damos click en

guardar.

@ Editar Cliente

Start a beautiful journey here

Mombre o razén social

Nombre cliente

Direccién

Direccion Cliente

Contacto
Contacto Cliente
Area

Ventas

Telefono
8122553911
E-mail

cliente@gmail.com

Caver [ v
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V. EDITAR PERFIL

Para editar nuestro perfil nos dirigimos a la parte superior derecha de la App web,

y damos click en el icono de usuario posteriormente en perfil, es importante

realizar este paso ya que la informacién que pongamos en ese apartado se
mostrara en el PDF de sus cotizaciones, 6rdenes de compra y reportes de

servicio.

& Perfi

= Suscripcion
(w Logout

ORDENES DE COMPRA REPORTES
3 1

Cotizaciones de Clientes por mes

NF M nsdimn i Adn

Nombre de tu empresa

Datos Empresa Estos datos se Mostraran al imprimir una Cotizacién o Reporte.

Logo Usuario/Empresa Usuario/Empresa

Nombre/Razén social

8122553912

Sitio Web

cotizacion-express.com

© Actualizar
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VI. NUEVA COTIZACION

Estando en modulo de cotizaciones dar click en Nueva cotizacion.

Bj Cotizaciones
Start a beautiful journey here

Mostrar 10 ~  registros

Figura 5 Opcidn nuevo cotizacion

Una vez seleccionado la opcion se desplegara el formulario de registro de una

nueva cotizacion.

Nueva Cotizacion

Seleccione un cliente

Alpura
Descripcion de la cotizacién

Por ejemplo: Instalacin de Cableado estructurado

Fecha Condiciones de pago

08/07/2022 50% Anticipo, 50% ala entrega

Validez Garantia

3dias La del Fabricante

Tiempo deentrega Requisicion

Adisponibilidad del Distribuidc No Aplica

Proveedor

No Aplica

Moneda

MXN

Figura 6 Formulario nueva Cotizacion.
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Estando alli se procede a llenar los campos. Especificar el cliente, seleccionar una
de las opciones de la lista como la que se muestra a continuacion. Rellenar los

campos faltantes y luego dar clik en guardar

Nueva Cotizacion

Seleccione un cliente

Alpura

Alpura
MNombre cliente

Eduardo SA de CV
50% Anticipo, 50% a la entrega

(Garantia

Sdias La del Fabricante

Tiempo de entrega Requisicion

A disponibilidad del Distribuidc Mo Aplica

VA Proveedor

16 Mo Aplica

Moneda

MXN

Figura 7 Combo Cliente.
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Al guardar los datos de inmediato se re-direccionara en la pagina principal de

Cotizaciones.

B Cotizaciones
@ / Cotizaciones
Start a beautiful journey here

Mostrar| 10+ registros

Buscar:

Descripeién Partidas Imprimir Opciones

Nombre cliente Cableado Pc 2022-07-03 u
Alpura Cableado Estructurado 2022-07-03 ﬂ

Mostrando registros del 1l 2 de un total de 2 registros
Anterior Siguente

Para agregar las partidas damos click el icono partidas se nos abrira el

siguiente formulario

+ Agregar nuevo servicio
Agregue partidas{Productos/Servicios) a su Cotizacién

# / Cotizaciones / Agregar Nuevo Servicio

Seleccione un producte Descripcién Cliente % Ganancia Retencién Cantidad T.Entrega Unidad

[ 5+85DLCO3D)] Transceptor MiniGbic SFP+ 10G LC Dupl... x ¥ Descripcion Cliente 00 00 1 1Dia SERV
/

Modelo Descripcién Can. Importe

CR-ORP190018 Antena Sectorial para Celular en 1900 MHz con 18 dBi de ganancia. Antena de Servicio que se utiliza para los amplificadores de sefial celular para cubrir 1 564
comunidades alejadas.

BLAZEREXPRESS/32/16P Blazer Express 32 canales IP / 16 Puertos PoE /4 Bahfas de Disco Dure / Servidor d i Hik-Central /

001-U-7220 Kit d zar pol i abatibles de 2 hojas / 3 m / 400 kg / Uso residencial

1000740 CABLE Y CADENA ADICIONAL PARA OPERADOR MERIK511

009-MX009L Articulacién para mastil con iluminacion LED para Barrera KXBGGALED izquierda.

1004-1101/1000 "Bobina de 305 metros de cable POD

001-G4140Z Barrera vehicular GARDA / Carril 3.75m/ Apertura en 4

8 009-CK00-06 Monitor adicional para VideoPortero 009CK0005

9 001-KLED24 Lémpara para sefializacion de accesos vehis 24Vv/

§ § § 8§ § § 8 § W

jul
1= J-0-1-1-1-1-1-N-E

10 001-G028401 Cordén Luminoso para Brazo en Barreras KX-BG-GAy KX-BG-G4

Total 9132

Notas. Costo P se refiere a costo proveedor, Descripcion cliente reemplaza a la

descripcion original del producto al imprimir el pdf.,, En unidad al elegir
ENCABEZADO se mostrara en el pdf como encabezado no como partida.
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VIl. MODIFICAR COTIZACION

Para modificar una Cotizacion simplemente posicionar el cursor en una de las filas
de la tabla Cotizaciones y dar clic en el botdbn modificar. Aparecera un formulario

con los datos de la cotizacion seleccionada.

898 lombre cliente Cableado Pc 2022-07-03

897 ura Cableado Estructurado 2022-07-03

Mostrando registros del 1al 2 de untotal de 2 registros

Formulario con datos cargados.

@ Editar Cotizacion

Starta beautiful journey here

Cliente Condiciones de pago

Nombre cliente " 50% Anticipo, 50% a la entrega

Descripcién de la cotizacién Garantia

Cableado Pc La del Fabricante

(i Requisicién

03/07/2022 No Aplica

Velidez Proveedor

Sdizs No Aplica

Tiempo de entrega Unidad

Adisponibilidad del Distribuidor MXN
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VIII. ELIMINAR COTIZACION

Para eliminar una Cotizacidén posicionar el cursor en una de las filas de la tabla.
Dar clic boton eliminar. Nos preguntara si realmente queremos eliminar la

cotizaciéon

Mostrar 10 ~ registros

Buscar:

Descripcion Partidas Imprimir Opciones|

Cableado Pc 2022-07-03

Cableado Estructurado 2022-07-03 u

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Eliminar Cotizaciéon

;Realmente quiere eliminar la Cotizacion 898 ?

Si, eliminar!
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IX. ORDEN DE COMPRA.

Para registrar una Orden de compra que dependa de una Cotizacién, dara clic en

la pestafia Orden de compra, posteriormente en Nueva Orden de Compra.

=+ Nueva Orden de Compra

Mostrar 10 v registros
tf Copiar Excel [& PDF
Se mostrara el formulario de registro.

Nueva Orden de Compra

Seleccione una Cotizacidn

|_ [898] Cableado Pc

Seleccione un Proveedor

|_ [18]SYSCOM

Fecha

08 /07 /2022

Pedido

Pedido

Credito

Ingresa el numero de dias del credito

Fecha del deposito

08 /07 /2022

VA

16
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Ahora puede llenar datos de la Orden de Compra, comenzando por indicar el
namero de cotizacion previamente creada y proveedor. Enseguida rellenar los
campos faltantes. Cuando se cree la orden, se copiaran todas las partidas que no

sean servicios de la cotizacion seleccionada.

Nueva Orden de Compra

Seleccione una Cotizaciéh@

|_ [898] Cableado Pc

Seleccione un Proveedor

|_ [18]SYSCOM

Fecha

08/07/2022

Pedido

Pedido

Credito

Ingresa el numero de dias del credito

Fecha del deposito

08/07/2022

IVA

16

s

Terminando de llenar los campos dar clic en el botén guardar del formulario.
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X.  MODIFICAR ORDEN DE COMPRA.

Para modificar una Orden de Compra. Posiciona el cursor en la fila a modificar y

presiona el boton Modificar.

Bj Ordenes de Compra @& / Ordenes De Compra

Mostrar| 10 v registros

2022-07-07
74 2022-07-03
73 2022-07-03

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Ahora se desplegara un formulario con los datos cargados de la Orden de
Compra que se selecciond. Estando ahi ahora podra modificar los datos de la

Orden y clic en el Botén guardar.

Editar Orden de Compra

Seleccione un proveedor

SYSCOM
Fecha
07 /07 /2022
Pedido
3
Credito

3

Fecha del deposito

07/07 /2022

@
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XI.  ELIMINAR ORDEN DE COMPRA.

Para eliminar una Orden de Compra posicionar el cursor en una de las filas de la
tabla seleccionando la Orden de Compra que se desee eliminar. Dar doble clic

sobre el boton eliminar, luego confirmar si requiere eliminar la orden.

Bj Ordenes de Compra

+ Nueva Orden de Compra

Mostrar| 10 v |registros

5

2022-07-07
2022-07-03

2022-07-03

Mostrando registros del 1al 3 de un total de 3 registros

Eliminar Orden de Compra

;Realmente quiere eliminar la Orden de Compra 757

5i, eliminar!
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Xll. IMPRIMIR REPORTES PDF DE COTIZACION U ORDEN DE
COMPRA.

Para Imprimir un PDF de una Cotizacion u orden de compra posicionar el cursor

en una de las filas de la tabla, dar doble clic sobre el botén imprimir dar click en el
icono de PDF.

Mostrar| 10 v registros

Cliente Descripcion Partidas

Nombre cliente Cableado Pc 2022-07-03

Alpura Cableado Estructurado 2022-07-03

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Figura 8 Seleccionar Cotizacion para crear .PDF.

Enseguida se mostrara un formulario con los datos previos a imprimir, presionar la

combinacion de teclas (Ctrl + P) para imprimir.

& Imprimir Cotizacién - Cliente
Nota: Pulsa ctrl+p para imprimir

A / Cotizacién / Agregar Nuevo Servicio / Imprimir Cotizacién

Monterrey N.L. México.
000893
cotizacion-express.com

“Las mejores soluciones” 03/07/2022

DATOS DEL EJECUTIVO DATOS DEL CLIENTE

Ejecutivo: Nombre de tu empresa Nombre: Nombre cliente
Area: Soporte Direccién: Direccion Cliente
E-mail: info@cotizacion-express.com Contacto: Contacto Cliente
Telefono: 8122553912 Correo: cliente@gmail.com
Area: Ventas
Telefono: 8122553911

la  Cantidad  Descripcion i T Precio Importe.

1 Antena Sectorial para Celular en 1900 MHz con 18 dBi i rvice il i fi $564.00 $564.00
cubrir comunidades alejadas.

Blazer Express 32 canales IP / 16 Puertos PoE /4 Bahias de Disco Duro / Servidor i Hik-Central / Vi iti $3,615.00 $3,615.00

Kit de be izar por i ibles de 2 hojas /3m /400 kg / L idenci $919.00 $919.00

CABLE Y CADENA ADICIONAL PARA OPERADOR MERIK511 1Dia $99.00 $95.00

mastil con iluminacion LED para Bar ED izquierda. 1Dia $429.00 $429.00

“Bobina de 305 metros de cable POD! 1Dia $100.00 $100.00

Barrera vehicular GARD4 / Carriles de hasta 3.75 m /. 4 Izqui h: 1Dia $3,172.00 $3,172.00
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Nombre de tu empresa
Mo. Cotizacion 000858

Monterrey N.L. Mésxico. Fecha: 03/07/2022
"Las mejores soluciones”
cotizacion-express.com

DATOS DEL EJECUTIVOD DATOS DEL CLIENTE

Ejecutivo: Mombre de fu emprasa Mombre: Mombre cliente
Direccion: Direccion Cliente
: Contacto: Contacto Cliente
Telefono: 3122553812 Correo: cliente@gmail.com
Area: Ventas
Telefono: 8122553811

Oesepiin ridas | Envege Preio | mporie
Antema Sectorial para Celular en 1800 MHz con 18 dBi de ganancia. Antena

de Servicio que se ufiliza para los amplificadores de sefial celular para

cubrir comunidades alejadas. 1Dia 5 5E4.00 % 584.00

Blazer Express 32 canales IP / 18 Puertos PoE 7 4 Bahias de Disco Duro /

Servidor de Almacenamiento | Hik-Central / Videoanaliticos 5361500 5361500

Kit de brazos para automatizar portones vehiculares abatibles de 2 haojas /3
m i 400 kg / Uso residencial F. 5 E18.00 5 818.00

CABLE ™ CADEMA ADICIOMAL PARA OPERADDOR MERIKE11 500.00 S 20.00

Articulacion para mastil con iluminacion LED para Bammera KXBGGALED
izquierda. 5420.00 § 420000

"Bobina de 305 metros de cable POD 5 100.00 3 100,00

Barrera vehicular GARDE [ Camriles de hasta 275 m { Aperfuraen 4 =

configurable ! lzquierda o derecha configurables en campo $317200 S3172.00

Monitor adicional para VideoPortero 008CK0005 5 153.00 % 153.00

Lampara para sefializacion de acoesos vehiculares / 24 W/ lluminacion LED
F87.00 3 67.00

Cordén Luminoso para Brazo en Barreras KX-BG-GA y KX-BG-34 51400 2 14.00

Subtotal:  59.132.00
IVA- 5148112
Total:  F10,583.12

NOTAS

Validez: 3 dias

Tiempo de entrega: & disponibilidad del Distibuidor Requisicion: Mo Aplica
Condiciones de pago: 50% Anticipo, 50% 2 la entrega N Proveedor: Mo Aplica
Garantia: La del Fabricante Moneda: MxM

N* Reporte: Mo aplica

OBSERVACIONES

® A qui puedes sgregar nodas
P&gina 11
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Xlll. CARGAR PARTIDAS INDIVIDUALES Y MASIVAS XLS A
COTIZACION.

Para subir un archivo .xlsx de servicios(partidas) de cotizacion, posicionar el
cursor en una de las filas de la tabla seleccionando la cotizacion que desee. Dar
clic sobre el boton partidas.

Mostrar 10 v registros

5
xares

Cableado Pc 2022-07-03
Cableado Estructurado 2022-07-03

Mostrando registros del 1al 2 de un total de 2 registros

Al dar clic se desplegara un formulario en la cual podré subir partidas individuales
como se muestra a continuacién. Seleccione el producto o servicio, rellene los
campos restantes y dar clic en guardar. Las partidas se reflejaran al lado izquierdo

y se realizaran los calculos automaticamente de acuerdo a los costos ingresados.

=+ Agregar nuevo servicio
Agregue partidas(Productos/Servicios) a su Cotizacion

Seleccione un producto

[ 5+85DLCO3D)] Transceptor MiniGbic SFP+ 10G LC Dupl... x ™

== =

Modelo

CR-ORP190018 ial para Celular en 1900 MHz con 1 i i ici ttiliza para I if d rir 564

BLAZEREXPRESS/32/16P Blazer Express 32 canales IP/ 16 Puertos PoE /4 Bahias de Disco Duro / Servidor d iento / Hik-Central / it 3615

001-U-7220 Kit de brazos para automatizar portones vehiculares abatibles de 2 hojas /3 m /400 kg / Uso residencial 919
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Para cargar Partidas desde un archivo Excel dar& click cargar partidas.

=+ Agregar nuevo servicio

4 / Cotizaciones / Agregar Nuevo Servicio
Agregue partidas(Productos/Servicios) a su Cotizacién

Seleccione un producto Descripcién Cliente % Ganancia Retencion Cantidad T.Entrega Unidad

| [5+85D1CO3D] Transceptor MiniGhic SFP+ 106 LC Dupl... x * | | Descripcion Cliente 00 00 1 3 1Dfa SERV

=
& Cargar Partidas I & Cot. Cliente & Cot. Admin. & Checklist m

Modelo Descripcion Costo Can. Importe Edit.  Elim.

CR-ORP190018 Antena Sectorial para Celular en 1900 MHz con 18 dBi d. ia. Antena de Servicio g itiliza para | lificadores de sefial celular para cubrir 564 1 564
comunidades alejadas.

r4

BLAZEREXPRESS/32/16P Blazer Express 32 canales IP / 16 Puertos PoE / 4 Bahias de Disco Duro / Servidor de i /Hik-Central / iticos 3615 1 3615

=
=

001-U-7220 Kit de brazos para izar por i abatibles de 2 hojas /3 m / 400 kg / Uso residencial 219 1 919

Se abrira un formulario donde le permitira seleccionar el archivo xIsx para cargar
partidas de la cotizacion. Dar clic en el boton examinar. En la parte superior puede

descargar la plantilla de ejemplo.

Carga Masiva de Partidas

Descargar Plantilla xls
Elija Arch™o Excel

|_ Examinar... | Mingdn archivo seleccionado.

Figura 9 Botdn seleccionar archivo.

Enseguida se abrira el explorador de archivos de Windows, seleccione su archivo
xIsx y daré clic en el boton abrir.
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Organizar ~ Mueva carpeta

B includes
OneDrive fonts
[ 5
5 Este equipo img
Descargas includes
e Js
ﬁ Documentos ’
pdfrecursos
’Ei Clientes.xlsx
*B Clietes.xlsx
H PiantillaPartid
Foteme T B
# Objetos 3D XB PlantillaProductosx

& Videos B productos

M Escritorio
B Imagenes

Musica

s Disco local (C)

-

Posteriormente dara clic en el boton Guardar para que las partidas sean cargadas

a la cotizacion.

Carga Masiva de Partidas

Descargar Plantilla xIs

Elija Archivo Excel

|_ Examinar... | Mingdn archivo seleccionado.
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Una vez termine de importar los registros podra visualizar las partidas cargadas

con sus respectivos calculos, para cargar partidas en productos es el mismo

proceso pero en el médulos de productos.

=+ Agregar nuevo servicio
‘Agregue partidas(Productos/Servicios) a su Catizacién

Seleccione un producto Descripcién Cliente 9% Ganancia Retencién

[ 5+85DLCO3D)] Transceptor MiniGbic SFP+ 10G LC Dupl... x ¥ Descripcion Cliente 00 00
4

Modelo Descripcion

‘CR-ORP190018 Antena Sectorial para Celular en 1900 MHz con 18 dBi de ganancia. Antena de Servicio qf tiliza para |

comunidades alejadas.

4 / Cotizaciones / Agregar Nuevo Servicio

Cantidad T.Entrega Unidad

1 1Dia SERV

Can. Importe

de sefial celular para cubrir 1 564

BLAZEREXPRESS/32/16P Blazer Express 32 canales |P / 16 Puertos PoE / 4 Bahias de Disco Duro / Servidor de. i /Hik-Central /
001-U-7220 Kit de brazos para automatizar portones vehiculares abatibles de 2 hojas / 3 m / 400 kg / Uso residencial

1000740 CABLE Y CADENA ADICIONAL PARA OPERADOR MERIK511

009-MX009L Avrticulacién para mastil con iluminacién LED para Barrera KXBGGALED izquierda.

1004-1101/1000 “Bobina de 305 metros de cable POD

001-G4140Z Barrera vehicular GARD4 / Carriles de hasta 3.75 m / Apertura en 4 s configurable / lzquierda o derecha configurables en campo

009-CKO00-06 Monitor adicional para VideoPortero 009CK0005

9 001-KLED24 Lémpara para sefializacién de accesos vehiculares /24 V/ lluminacion LED

10  001-G028401 Cord6n Luminoso para Brazo en Barreras KX-BG-GA y KX-BG-G4

Total 9132

§ N § § § 8 N & W
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XIV. FIRMA DIGITAL REPORTE DE SERVICIO

Para firma un reporte se servicio dar click, dirigir al modulo de reportes

posteriormente dar clic en el icono de firmar.

[ Reportes

Start a beautiful journey here

2022-05-14

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Se desplegard un formulario para realizar la firma digital, una vez realizada dar

click en guardar.

[ Firmar Reporte

Start a beautiful journey here

Dibujar agui

Guardar y Finalizar Limpiar
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XV. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES.

Este manual fue desarrollado con la finalidad de brindar un mejor manejo de

Cotizacion Express Se recomienda seguir tal como se especifica en este manual

para evitar alguna inconformidad o fallos en el sistema.




